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Rédiger et mettre en forme des documents
professionnels avec Word
GRETA-CFA Gard-Lozère
Certifiante

Formation continueformation mixte - hybrideRS6964MODGTI0001GGL

Ville Alès

Lieu de formation Lycée polyvalent Jean-Baptiste Dumas

Durée et rythme 140h - 30h/semaine

Public visé Public dans le cadre du CPF, Tout public

Modalité d’entrée et sortie Entrée et sortie permanente

Financement Etat - MCF - Caisse des dépôts

texte

Objectifs

texte

Contenu

Certification préparée
Rédiger et mettre en forme des documents professionnels avec Word (Tosa) – RS6964
Passage et obtention de la certification

Pré-requis
Maitrise des savoirs de base
Connaissance de l'environnement Windows

Contenu de la formation

Stage en milieu professionnel
Non



MaForPro Occitanie

Rédiger et mettre en forme des documents professionnels avec Word — page 2/3

Modalités : organisation, pédagogie, intervenants et évaluations

Durée
En centre: 120 heures
A distance: 20 heures
Total enseignement: 140 heures
Total: 140 heures

Rythme
Temps partiel
En journée
Temps plein

Intensité
30 heures/semaine

Modalités pédagogiques
Apports théoriques structurés et progressifs
Parcours mixte alliant présentiel et distanciel
Suivi individualisé et accompagnement pédagogique

Accessibilité pédagogique aux personnes en situation de handicap
Bâtiment conforme

Intervenants
Intervenant spécialiste du domaine, enseignant de spécialité, bénéficiant d’un plan de
développement de compétences

Modalité d’évaluation
Passage d'un test final en ligne avec score

Tarifs, financements et frais

Prix (net de taxe) : 1820 €
Modalités de financement : Mon Compte Formation

Financeur

Financeur Public visé Nombre de place

Etat - MCF - Caisse des dépôts Public dans le cadre du CPF, Tout public 12

Frais à la charge de l’apprenant

Frais de passage de certification
Les frais d’examen ou de certification sont inclus dans le prix de vente.

Modalités d’inscription et d’admission

Modalités d’admission
Admission après test, Admission après entretien
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Informations pratiques : accès, services et contact

Lieu de formation concerné : Lycée polyvalent Jean-Baptiste Dumas – Alès
Accessibilité aux personnes en situation de handicap : Bâtiment conforme
Transport et accès au site : Bus
Restauration et espace repas : Restauration scolaire
Possibilité d’hébergement : Pas de possibilité

Contact
François Martinez
Président(e)
0466048597
francois.martinez@ac-montpellier.fr

Référent handicap
Florence Legeai
0466048597
flor.legeai@formateurs.greta-gard.com

Informations légales

Rncp : RS6964
Date d’échéance de la certification : 18-12-2027 00:00
Nom du certificateur : ISOGRAD
France Compétences : https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/6964
Formacode : 15052

Sessions de formation

Session Période Statut

Session du 1 septembre 2026 au 4 mars 2028 Entrées et sorties permanentes Inscription ouverte

Tout savoir sur GRETA-CFA Gard-Lozère

Eduform


