MaForPro Occitanie

Rédiger et mettre en forme des documents

professionnels avec Word
GRETA Toulouse-Pyrénées

Certifiante

Formation continueformation entiérement présentielleRS6964MODGTIO001GTP

Ville Muret
Lieu de formation Site de Douzans Muret
Durée et rythme 70h - 35h/semaine
Public visé Public dans le cadre du CPF, Tout public
Modalité d’entrée et sortie Entrée et sortie permanente
Financement Etat - MCF - Caisse des dépbts

texte

Objectifs

texte

Contenu

Certification préparée

Rédiger et mettre en forme des documents professionnels avec Word (Tosa) - RS6964

Passage et obtention de la certification

Pré-requis
Maitrise des savoirs de base
Connaissance de I'environnement Windows
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Modalités : organisation, pédagogie, intervenants et évaluations

Durée

¢ En centre: 70 heures

e Total enseignement: 70 heures
e Total: 70 heures

Rythme
e En continu

Intensité
35 heures/semaine

Modalités pédagogiques
e Parcours individualisé selon besoins et niveau
e Travaux pratiques et exercices d’application

Accessibilité pédagogique aux personnes en situation de handicap

Batiment conforme aux normes et a la réglementation pour les personnes en situation de handicap.

Intervenants

Intervenant spécialiste du domaine, enseignant de spécialité, bénéficiant d’'un plan de

développement de compétences

Modalité d’évaluation
e Examen final - Epreuve ponctuelle

Tarifs, financements et frais

Prix (net de taxe) : 1400 €

Modalités de financement : Mon Compte Formation

Financeur
Financeur Public visé
Etat - MCF - Caisse des dépbts Public dans le cadre du CPF, Tout public

Frais a la charge de I’apprenant

Frais de passage de certification
Les frais d’examen ou de certification sont inclus dans le prix de vente.

Modalités d’inscription et d’admission

Nombre de place
12

Effectif min / max : 5/ 24

Modalités d’admission
Admission sur dossier, Admission apres entretien
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Informations pratiques : acces, services et contact

Lieu de formation concerné : Site de Douzans Muret - Muret
Accessibilité aux personnes en situation de handicap : Batiment conforme aux normes et a la
réglementation pour les personnes en situation de handicap.

Transport et accés au site : - Gare SNCF Muret - Bus 58 ou 117, Arrét Delattre - Navette TAMTAM
https://lio.laregion.fr/

Restauration et espace repas : Salle de repos équipée.

Possibilité d’hébergement : Pas de places disponibles sur le site de formation.

Contact

Sébastien Julé
Ordonnateur(trice)
0561772677
sebastien.jule@ac-toulouse.fr

Référent handicap

Jean Ricard
0561772677
jean.ricard@mongreta.fr

Informations légales

Rncp : RS6964

Date d’échéance de la certification : 18-12-2027 00:00

Nom du certificateur : ISOGRAD

France Compétences : https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/6964
Formacode : 15052

Sessions de formation

Session Période Statut

Session du 1 juillet 2026 au 2 janvier 2028 Entrées et sorties permanentes Inscription ouverte

Tout savoir sur GRETA Toulouse-Pyrénées

Eduform
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